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Penjelasan Singkat Penggunaan 

Tujuan 1. Menjelaskan persyaratan mahasiswa untuk dapat menempuh 

ujian Disertasi. 

2. Menjelaskan tata cara pelaksanaan ujian Disertasi. 

Ruang Lingkup 1. Persyaratan mengikuti ujian Disertasi 

2. Penguji ujian Disertasi. 

3. Tata cara pelaksanaan ujian Disertasi. 

Ringkasan Surat permohonan masuk, penyusunan draf, pengesahan, distribusi. 

Definisi Ujian Disertasi adalah ujian lisan oleh tim penguji yang harus diikuti 

oleh mahasiswa program doktor untuk mempertanggungjawabkan 

hasil penelitian/ tulisan yang telah dibuat dalam bentuk disertasi 

Pengguna 1. Direktur Pascasarjana 

2. Dosen pembimbing 

3. Staf Administrasi 

4. Mahasiswa 

 
 
 

Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksana 

1. SOP 

2. Buku Panduan Akademik Pascasarjana IAIN 

Surakarta 

3. Buku Panduan Penulisan Disertasi Pascasarjana 

IAIN Surakarta 

1. S.2. Pemikiran Pendidikan Islam- 

Leading Drafting. 

2. JFU/ Staf Admin Umum, Akademik 



Keterkaitan  Peralatan/Perlengkapan 

1. Panduan Akademik Pascasarjana IAIN 

Surakarta. 

2. Panduan Penulisan Disertasi Pascasarjana 

IAIN Surakarta. 

- Surat permohonan yang sudah 

mendapat disposisi dari pimpinan 

- Buku referensi. 

- Aturan hukum terkait 

- Komputer 

- Jaringan internet 

- Kertas 

- Printer 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

- Draft SK yang sudah selesai dibuat dan akan 

diajukan pengesahan harus diperiksa, diteliti 

dengan benar dan diparaf oleh Kasubbag TU 

dan Wakil Direktur 

- Nomor SK 

- Arsip 

- Surat Keluar 

- Ekspedisi 

 
 

Prosedur 
 

 



 
 

No 

 
 

Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Analis 
Produk 
Hukum 

 
Kasubag 

Pejabat 
terkait 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

 
Waktu 

 

Output 
 

     Mahasiswa :    

1 Mensosialisasikan persyaratan 

ujian Disertasi kepada 

mahasiswa 

   Aktif dibuktikan 

dengan KTM 

   

2 Mahasiswa yang telah memenuhi 

syarat mendaftar untuk mengikuti 

ujian disertasi ke bagian 

akademik, dengan melengkapi 

persyaratan dokumen 

   lulus ujian mata 

kuliah untuk ujian 

disertasi. 

   

3 Bagian akademik menyiapkan 

lembar formulir yang diperlukan 

   mendaftar ujian 

Disertasi 

   

4 Bagian akademik menyiapkan 

jadwal pelaksanaan ujian. 

   lulus ujian TOEFL 
minimal score 470. 

   

5 6.1.1. Bagian akademik 

menyiapkan undangan untuk 

penguji dan pembimbing 

Disertasi. 

   Nota persetujuan 

(pengesahan) 

pembimbing 

   

6 6.1.2. Bagian akademik 

menyerahkan undangan ujian 

untuk penguji dan kepada 

mahasiswa yang akan ujian 

untuk kemudian mahasiswa 

yang bersangkutan 

menyerahkan berkas Disertasi 

yang akan diuji paling lambat 5 

hari sebelum jadwal ujian 

Disertasi. 

   Nota persetujuan 

Direktur 

   

 6.1.3. Bagian akademik 

memastikan sehari sebelum 

ujian pada masing-masing 

dosen penguji akan datang 

pada saat ujian Disertasi. 

   Panitia    

     Direktur menetapkan 

Tim Sidang Ujian 

Disertasi 

   

     Tim Sidang ujian 

disertasi terdiri atas : 

Ketua, Sekretaris 

dan penguji. 

   

     Sidang ujian 

disertasi dipimpin 

oleh ketua sidang. 

   

     Penguji disertasi 

adalah dosen yang 

bergelar doktor 

sesuai dengan tema 

Disertasi. 

   



 


